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GUIA RAPIDA TRAMITE DE GRADO
ROL ESTUDIANTE

Esta guia le permitira conocer el proceso que debe llevar el rol
Estudiante de pregrado, para realizar el proceso de tramite de
grado.

Requerimientos técnicos:

«  Equipo de computo o dispositivo movil
«  Conexion a internet.

Nota: Cualquier informacion relacionada con el proceso, favor
dirigirla al correo electronico sistemas@unillanos.edu.co
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Para poder realizar el tramite de grado, ingresar
al siguiente enlace:
https://www.unillanos.edu.co/.
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Al ingresar al enlace, automaticamente sera redirigido a
la interfaz que se muestra en la imagen.

~— + Seleccionar la opcion SIAU.
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| Al ingresar al enlace,

. automaticamente sera

) redirigido a la interfaz que se

UNIVERSIDAD muestra en la imagen, donde

o debe ingresar los datos
DE LOS LLANOS. ;

correspondientes.
Iniciar sesion _ _
e Usuario: Es el mismo del
Correo electrénico - Correo pero S|n eI
@unillanos.edu.co.

Contrasefia <

| ot
e P L |
| Una vez ingrese los datos,

© Sistema de informacion investigacion Unillanaos haga CIIC en InICIar SeSIén'

«f Nota 1: En caso de no
recordar la contrasena, haga
clic en: recuperar contrasena.
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ncuesta de Egresados

& Tramite de Grado
™ Pago de Servicios
& Ayudas Educativas

s Apoyos Bienestar

A

Al ingresar las credenciales
correctas, automaticamente sera
redirigido a la interfaz que se
muestra en la imagen.

Buscar en el mend de Ia
izquierda la opcion Tramite de
Grado y haga clic.
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i*‘—u"?n
el SIAU @ ESTUDIANTE - PREGRADO

MENU GENERAL

A Inicio

« Seguido se despliegan varias
B opciones; haga clic en
" Solicitud Grado.

T Historial académico

E Matricula

& Evaluacion Docente
x
E Encuestas
B Soportes
Encuesta de Egresados

T Tramite de Grado

Solicitud Grado

™ Pago de Servicios

& Ayudas Educativas

2 Comedor Universitario
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SOLICITUD TRAMITE DE GRADO

Progreso Tramite de Grado
(.

v

| Fecha limite para postulacion a tramite de grado: 13 de abril de 2024
Fecha limite para los estudiantes subsanar: 15 de abril de 2024

Fecha limite para los pagos correspondientes: 20 de febrero de 2024

Nota :

-Al realizar la Solicitud del Carnet se le generara automaticamente un recibo para realizar el pago, este recibo se encuentra en la opcion de Ver Recibos.
-El pago se debe realizar mediante el recibo que genera SIAU en las entidades bancarias autorizadas o por PSE(Pago Seguro en linea).

Nota :

Apreciado estudiante, el trdmite para grado es un procedimiento en el que intervienen diferentes unidades académicas y administrativas de la Universidad para la verificacién del cumplimiento de requisitos
legales y reglamentarios para grado, de acuerdo a un cronograma establecido por Resolucién Rectoral.

Puede evidenciar el avance de su framite a través del Estado de su solicitud y el significado de dicho estado se encuentra en el documento Glosario que puede descargar aqui.

Recuerde que su tramite de grado estara completo tinicamente cuando el estado se encuentre en "TRAMITE COMPLETO". En caso que no consiga completar el tramite podra postularse nuevamente para |
A siguiente ceremonia, siempre y cuando cuente con matricula vigente

« Seguido sera redirigido a la interfaz que se muestra en la imagen.

« Revise la informacidn presentada en los cuadros azules, teniendo en
cuenta las fechas establecidas y las especificaciones pertinentes.

« Podra visualizar el progreso del tramite de grado teniendo en cuenta
el porcentaje de avance.
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- | Validar la informacion
correspondiente al estudiante, en
caso de requerir actualizacion,
comuniquese con:

Documento Nombre{s) y Apellido(s)
admisiones@unillanos.edu.co
Celular Programa — . . . ,
* | En el diccionario de estados podra
tener un soporte, para validar que
et et Manual de Uso, ianifi
Manualde Uso. significa cada uno de los estados.

* | Adjunte el resultado ECAES y el
certificado de Inglés, haciendo clic

Registrar solicitud

Resultado de ECAES

en seleccionar archivo. (Es posible
q que el sistema le solicite otros
< documentos dependiendo de sus
necesidades y/o fecha de
[ seleccionar archivo | GUIARAPIDA_OSGRADO pdf | @ |nscr|pc|én) .

< | | Una vez cargue los documentos

solicitados, haga clic en registrar.
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« Una vez envié Ilos

SOLICITUD TRAMITE DE GRADO documentos, el estado
de la solicitud cambiara a

REGISTRADO.

Fecha limite para el tramite de solicitud de grado y para los pagos
correspondientes : 30 de junio de 2023

« Para descargar los

Nota : 1 1

o _ _ | | | recibos de pago haga clic
-Al realizar Ia Solicitud del Camet se le generara automaticamente un recibo para realizar el pago, este recibo se encuentra en la opcién “V b ”
de Ver Recibos. 1

en ver recibos
-El pago se debe realizar mediante el recibo que genera SIAU en las entidades bancarias autorizadas o por PSE(Pago Seguro en '
linea).
Informacion del estudiante — e Pa ra solicitar el Ca rnet
Documento Nombre(s) y Apellido(s) Estado Solicitud haga Clic en “SOI icitud
REGISTRADO < Carnet”
Celular Programa Ver%ecibos Solicitud Camet
INGENIERIA DE SISTEMAS E M <

Diccionario Estados Manual de Uso

Manual de Uso.
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Estados Verificacion

TESORERIA

Pendiente Revision

Derechos de Grado

No ha realizado el pago

Actualizar solicitud

Resultado del ECAES

ECAES

Cedula

Documento de |dentidad

Certificacion Original de Inglés

Certificado de Inglés

BIBLIOTECA

Pendiente Revision

Carnet de Egresados

Ya realizo ¢l pago

EGRESADOS Multas Pendientes
Pendiente Revision
T
al
-
-

I

Cuando se encuentra en
estado registrado, podra
visualizar los estados de
verificacion de cada una de
las dependencias.

Los documentos registrados
y que aun no han sido
revisados por las
dependencias
correspondientes, aparecen
en color azul.
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SOLICITUD TRAMITE DE GRADO

™ ¢ Cuando alguna de Ilas
Fecha limite para el tramite de solicitud de grado y para los pagos dependenCiaS realice alguna
correspondientes : 30 de junio de 2023 . 7

observacion, el estado va a
" cambiar (CORREGIR
;j/ﬂé\ ‘rfeear\iéguifghcnud del Camet ﬁgenerara automaticamente un recibo para realizar el pago, este recibo se encuentra enfjla cpcion ESTU DIANTE S EC RETARIA) .

-El pago se debe realizar mediante el recibo que genera SIAU en las entidades bancarias autorizadas o por PSE(Pago Segurden
linea).

 Nota: Cuando alguna de las
dependencias realiza alguna
observacion, el estudiante

™ D sera notificado al correo
electrdnico, pero es
Manual de Uso. importante que se realice
una constante revision en la

Estados Verificacion platafo rma .

TESORERIA BIBLIOTECA EGRESADOS Multas Pendientes
Pendiente Revision Pendiente Revisian Pendiente Revision NO
Derechos de Grado Carnet de Egresados
No ha realizado el pago Ya realizo el pago
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Actualizar solicitud

Resultado del ECAES

ECAES
E
porte registrado
Cedula
Documento de ldentidad
E

Soporte registrado

Certificacién Original de Inglés

Certificado de Inglés

A

Soporte no valido

Falto firma

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

¥? Actualizar P

Los documentos
registrados y que aun no
han sido revisados por las
dependencias
correspondientes
aparecen en color azul, los
documentos que fueron
revisados y tiene alguna
observacion estaran de
color rojo.

Cuando se encuentra en
rojo, se debe adjuntar el
documento con las
correcciones.

Una vez se adjunte el
documento se debe hacer
clic en actualizar.
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SOLICITUD TRAMITE DE GRADO

Fecha limite para el tramite de solicitud de grado y para los pagos
correspondientes : 30 de junio de 2023

Nota :

-Al realizar la Solicitud del Camet se le generara automaticamente un recibo para realizar el pago, este recibo se encugntra en la opcion
de Ver Recibos.

-El pago se debe realizar mediante el recibo que genera SIAU en las entidades bancarias autorizadas o por PSE(Pago]Seguro en
linea).

Informacion del estudiante

Manual de Uso.

Diccionario Estados

Estados Verificacion

TESORERIA BIBLIOTECA EGRESADOS Multas Pendientes

Pendiente Revisién Pendiente Revisidn Pendiente Revisién

Derechos de Grado

No ha realizado el pago Ya realizo el pago

Documento Nombre(s) y Apellido(s) Estado Solicitud W __ .
APROBADA SECRETARIA ACADEMICA
+_Y CORREGIR ESTUDIANTE ADMISIONES | _]
Celular Programa
Ver Recibos Solicitud Camnet
INGENIERIA DE SISTEMAS
LS v
. A
Diccionario Estados Manual de Uso

Cuando alguna de las
dependencias realice alguna
observacioén, el estado va a
cambiar (APROBADA
SECRETARIA ACADEMICA Y
CORREGIR ESTUDIANTE
ADMISIONES).

Nota: Cuando alguna de las
dependencias realiza alguna
observacidon, el estudiante
sera notificado al correo
electronico, pero es
importante que se realice
una constante revision en la
plataforma.
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Actualizar solicitud

Resultado del ECAES

ECAES

cumento correcto
dl
Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Documento de Identidad

E

Soporte valido

Certificacién Original de Inglés

Certificado de Inglés

A

¥ Actualizar

Cuando se encuentra en
rojo, se debe adjuntar el
documento con las
correcciones.

Los documentos
aprobados, se presentaran
en color verde.

Una vez se adjunte el
documento se debe hacer
clic en actualizar.
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SOLICITUD TRAMITE DE GRADO

Fecha limite para el tramite de solicitud de grado y para los pagps
correspondientes : 30 de junio de 2023

Nota :

-Al realizar la Solicitud del Carnet se le generara automaticamente un recibo para realizar el pago, este recibo se eficuentra en la opcion
de Ver Recibos.

-El pago se debe realizar mediante el recibo que genera SIAU en las entidades bancarias autorizadas o por PSE(P§go Seguro en
linea).

Informacion del estudiante

Documento Nombre(s) y Apellido(s) Estado Solicitud
\ 4
1 REGISTRADO SECRETARIA |
! ACADEMICA
Celular Programa
Ver Recibos Solicitud C. t
o A TEMA:
INGENIERIA DE SISTEMAS N M
Al
Diccionario Estados Manual de Uso
Diccionario Estados Manual de Uso.
Estados Verificacion
. JESORERA . _ . . BBUOTECA __ . [EGRESADOS __ . Multgs Pendientes
probad . . Rechazado I probado I NO
G- ) \Fataresizarproceso , J |, _ . . . _. ¢ e

( . Xa realizo.elpago_ . )

Cuando alguna de las
dependencias realice alguna
observacion el estado va a
cambiar (REGISTRADO
SECRETARIA ACADEMICA)

Nota: Es importante validar
los estados de verificacion,
para saber si son aprobados
0 rechazados; en caso de
ser rechazado, validar los
pendientes con cada una de
las dependencias.
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Actualizar solicitud

Resultade del ECAES

ECAES

E

Soporte registrado
Documento de |dentidad

‘

Soporte valido

Certificacion Original de Inglés

‘

Soporte valido

Certificado de Inglés

A

A

¥ Actualizar [

Cuando se encuentra en
Azul, quiere decir que el
documento esta cargado,
pero no ha sido revisado.

Los documentos
aprobados, se presentaran
en color verde.

Una vez se adjunte el
documento se debe hacer
clic en actualizar.
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« Una vez que el proceso esté
completo, podra observar el
Fecha limite para el tramite de solicitud de grado y para los ppgos mensa_]e "TRAMITE DE
correspondientes : 30 de junio de 2023 W
GRADO COMPLETO

Nota :
. u
-Al realizar la Solicitud del Camet se le generara automaticamente un recibo para realizar el pago, este recibofse encuentra en la opcion L N ota - ( u a n d O tOd OS IOS

de Ver Recibos.

SOLICITUD TRAMITE DE GRADO

-El pago se debe realizar mediante el recibo que genera SIAU en las entidades bancarias autorizadas o por PSE(Pago Seguro en

i documentos estén
aprobados, el estado sera el
Documento Nombre(s)y Apetts) AL R — que se menciona
S - anteriormente.

Ver Recibos Solicitud Carnet
G A TEMA

INGENIERIA DE SISTEMAS N M
¥\

Diccionario Estados Manual de Uso

Diccionario Estados Manual de Uso.
Estados Verificacion
N

TESORERIA BIBLIOTECA EGRESADOS Multas Pendientes

A

Derechos de Grado Carnet de Egresados

No ha realizado el pago Ya realizo el pago
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Actualizar solicitud

Resultado del ECAES

ECAES

‘

Soporte valido

Documento de Identidad

‘

Soporte valido

Certificacion Original de Inglés

Certificado de Inglés

‘

Soporte valido

Los documentos
aprobados, se presentaran
en color verde.

%\ UNIVERSIDAD
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SOLICITUD TRAMITE DE GRADO

Fecha limite para el tramite de solicitud de grado y para los pagos
correspondientes : 30 de junio de 2023

« Para realizar el pago del
. - Nota :
reCI bo d e tra, m Ite de -Al realizar la Solicitud del Camet se le generara automaticamente un recibo para realizar el pago. este recibo se encuentra en la opcion

de_ Ver Recibos.

-El pago se debe realizar mediante el recibd que genera SIAU en las entidades bancarias autorizadas o por PSE(Pago Seguro en

grado, haga clic en ver = ot v atorascs o PSEEsue St
recibos.

Documento Nombre(s) y Apellido(s) Estado Solicitud

TRAMITE DE GRADO COMPLETO

Celular Programa

Ver Solicitud Carnet

ecibos
B X

INGENIERIA DE SISTEMAS

VvV =

Diccionario Estados Manual de Uso

' Diccionario Estados Manual de Uso.
concepto: Derechos de Grado

vence : 2023-06-30 Valor $ 275000
verificar pago | Verifict

PAGO EN /¢ . . .
EFECTIVO  Haga clic en verificar, si desea

validar el pago.
pse e =S pag

« En caso de no haber registrado el
pago, saldra la notificacion que se
muestra en la imagen.

2\ UNIVERSIDAD
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PASOS PARA VERIFICAR EL ESTADO DE LA SOLICITUD DE
TRAMITE DE GRADO

Nota: Si la plataforma se encuentra cerrada, puede verificar el estado de la
solicitud o solicitudes con los siguientes pasos.

« Dirijase al menu principal,
seleccione la opcion “Tramite de
gradd” y haga clic
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-

 Seguido se despliegan
dos opciones; haga
5 Encuest clic en Historial
solicitudes.
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Correo Ver Recibos Solicitud Carnet

k >

Historial Solicitudes de Grado

INFORMACION

Verifique el significado del Estado de su Solicitud de Tramite de Grado en el siguiente
documento:

Clic para descargar Glosario de estado de solicitud de gradole

I

Programa Fecha Grado Estado Solicitud

Tesoreria Egresados Biblioteca

Podra visualizar E
informacion registrada.

Si tiene alguna duda sobre el
significado de alguno de los
estados, puede consultar el
diccionario de estados.

« Podra visualizar el estado de todas las solicitudes realizadas para tramite
de grado y conocer en qué estado se encuentran.
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